
Invulschema voor het calamiteitenplan

Hier treft u een schema aan dat u als basis kunt gebruiken bij het
invullen van een calamiteitenplan voor uw school.

actie waar wie

alarm bekendmaken hoofdgebouw
gymzaal
sportveld
schoolplein
locatie:  
locatie:  

leerlingen binnenhalen schoolplein
fietsenstalling
sportveld
locatie:  
locatie:  

sluiten deuren hoofdingang
nooduitgangen

bewaking ingang(en) locatie:  
locatie:  
locatie:  
locatie:  

sluiten ramen kelder
begane grond
eerste verdieping
tweede verdieping
gymzaal
locatie:  
locatie:  
locatie:  
locatie:  

supervisie locatie:  
locatie:  
locatie:  
locatie:   

afsluiten  locatie:  
ventilatiesysteem locatie: 

locatie:  

radio/tv volgen kantoor/administratie

informatie overdragen via schoolomroep of 
persoonlijk/telefonisch 
begane grond
eerste verdieping
tweede verdieping
locatie:  
locatie:  
locatie:  

telefoondienst kantoor/administratie

leiding aan evacuatie overeenkomstig 
schoolontruimingsplan

volgorde te ontruimen locatie: 
locaties locatie: 

locatie:  

inspectie vertrekken locatie:  
locatie:  
locatie: 

informatie over locatie: 
opheffing alarm locatie:  

locatie:  

evaluatie oefening

bijstellen draaiboek

organisatie oefeningen 
structureel

Uiteraard treft u hier geen kant-en-klaar schema aan dat zonder meer op de situatie
in uw school is toegespitst. U kunt dit schema gebruiken voor het samenstellen 
van een calamiteitenplan dat op de situatie in uw school is toegesneden.

Weet wat je 
moet doen als de 

sirene gaat

De sirene gaat

1 Ga direct naar binnen

2 Sluit deuren en ramen

3 Zet radio of tv aan

Sirenetest: elke eerste maandag van de maand om 12.00 uur.
Instructiefolder voor de schoolleiding in het basis- en voortgezet onderwijs

Gemeentelijke informatie over bestrijding van rampen en zware ongevallen.



Waarom een instructiebrochure over rampenbestrijding?

De afgelopen jaren hebben we in Nederland een aantal malen te
maken gehad met rampen en zware ongevallen. Omdat er altijd een
kans is - hoe klein ook - dat zich opnieuw een ramp of zwaar ongeval
voordoet, is het nodig dat ook u als schoolleiding hierbij stilstaat. 

De gemeente heeft tot taak rampen te voorkomen en te bestrijden.
Iedere gemeente heeft daarvoor een plan klaarliggen dat voorziet in
de gezamenlijke inzet van politie, brandweer en ambulancedienst.
Maar het is ook belangrijk dat u als schoolhoofd weet hoe u bij een
ramp of een zwaar ongeval moet handelen. Vandaar deze instructie-
brochure.

Beschouw deze informatie als aanzet tot het opstellen van een
calamiteitenplan voor de school. Een plan dat effectief werkt in het
geval zich een ramp of een zwaar ongeval voordoet. Zo’n calami-
teitenplan is in het belang van de hele schoolgemeenschap, dus ook
in uw eigen belang. Als schoolleiding bent u immers verantwoordelijk
voor de veiligheid van allen in de school. In dat verband is goede
voorlichting aan uw personeel en uw leerlingen van belang.
Bovendien is het een goede zaak als u hierbij ook de ouders van uw
leerlingen betrekt. 

Alarmering bij rampen en zware ongevallen

Voor een effectieve waarschuwing van de bevolking bij calamiteiten
is de afgelopen jaren in Nederland een nieuw elektronisch 
sirenestelsel gebouwd. Met dit stelsel kan elke sirene apart worden 
ingeschakeld. Zodat, indien nodig, per wijk gealarmeerd kan 
worden. Deze sirene wordt één keer per maand, op de eerste maan-
dag van de maand luid getest.

Als de sirene meerdere malen achter elkaar te horen is, is er sprake
van alarm. Er is dan beslist iets aan de hand. Het kan ook zijn dat 
u niet door de sirene, maar door een rondrijdende geluidswagen
wordt gewaarschuwd.
Gaat de sirene niet of is er geen rondrijdende geluidswagen, volg dan
de aanwijzingen op van de autoriteiten.
Een uitzondering vormt elke eerste maandag van de maand om
12.00 uur. Op dat moment worden de sirenes in heel Nederland
getest. Als u dan de sirene hoort, weet u dat er niets aan de hand is.

Als de sirene gaat ...

Ga direct naar binnen
Hoort u de sirene, dan moeten alle leerlingen en personeelsleden
die zich in de directe omgeving van de school bevinden, zo snel
mogelijk naar binnen gaan. Ook moet het buitenterrein van de
school worden geïnspecteerd. Bent u met leerlingen ver van de
school verwijderd, ga dan direct met zijn allen een bedrijf, kantoor
of ander groot gebouw binnen. Dat geldt ook als u onderweg bent
in de auto, bus of trein. 

Geef mensen die bij de school aanbellen de gelegenheid om te
schuilen. Ga in geen geval bellen met het nationale alarmnummer
1-1-2 of met de plaatselijke politie, brandweer of ambulancedienst.
De telefooncentrales en mobiele netwerken kunnen dan overbelast
raken, wat ernstige gevolgen kan hebben voor het op gang komen
van de hulpverlening. 

Sluit deuren en ramen
Sluit onmiddellijk alle deuren en ramen. Stel ook eventuele ventilatie-
systemen in het schoolgebouw buiten werking. U moet de deuren
niet op slot doen, zodat eventuele passanten die onderdak zoeken,
snel naar binnen kunnen. Zorg ervoor dat de deur goed wordt
bewaakt.

Zet radio of tv aan
Informatie en nadere instructies over
rampen en zware ongevallen krijgt u via
uw regionale radio- of televisiezender.
Zorg ervoor dat u altijd weet waar u
informatie over de regionale zenders
kunt vinden. 

Het calamiteitenplan
Het opstellen van een calamiteitenplan voor uw school is een
absolute noodzaak. U kunt een persoon aanwijzen die, eventueel 
in overleg met de brandpreventiefunctionaris, het plan vormgeeft.
In dit plan dient een duidelijke verdeling van de taken te worden
vastgelegd. Ook de specifieke risico’s die binnen uw gemeente 
relevant zijn, moet u hierin betrekken.

Centraal in het calamiteitenplan staat het basisscenario.
1 Ga direct naar binnen
2 Sluit deuren en ramen
3 Zet radio of tv aan

Het is van belang dat zowel docenten als leerlingen van dit scenario
op de hoogte zijn. Want daarmee wordt de eerste stap gezet 
naar het beperken van de gevolgen van een ramp of zwaar ongeval.
Daarnaast verdient het aanbeveling het calamiteitenplan op schrift
te stellen en aan het personeel uit te reiken.

In het plan dienen de volgende zaken te worden opgenomen. 
- Wie maakt binnen de school bekend dat er een alarmsituatie 

is ontstaan?
- Hoe wordt de rampsituatie bekendgemaakt?
- Wie zorgt ervoor dat alle leerlingen daadwerkelijk naar 

binnen gaan?
- Wie zorgt ervoor dat alle deuren en ramen worden gesloten 

en ventilatiesystemen worden uitgeschakeld?
- Wie luistert naar de radio of kijkt naar de tv?
- Wie bemant de telefoon?
- Wie leidt een eventuele evacuatie?
- Wie meldt binnen de school dat de situatie weer veilig is?

Zorg ervoor dat alle personeelsleden exact weten wat zij moeten
doen. Geef mensen niet te veel taken; alle handelingen moeten
tenslotte in enkele minuten worden uitgevoerd.

Alleen wanneer er dringende redenen zijn, wordt tot ontruiming
overgegaan. Dan treedt het schoolontruimingsplan in werking. Via
de regionale radio- of televisiezender of een rondrijdende geluids-
wagen hoort u of u de omgeving moet verlaten. 

Oefening

Oefening docenten en leerlingen
Het calamiteitenplan krijgt pas echt waarde als het in de praktijk
wordt getest. U moet uiteraard niet wachten tot er een echte ramp
plaatsvindt. U zou aan het begin van elk schooljaar een oefening
kunnen houden als onderdeel van de kennismakingsperiode.

Ouders informeren
Ouders dienen op de hoogte te zijn van het calamiteitenplan 
van de school. Ze weten dan dat hun kinderen in goede handen 
zijn. Het verdient aanbeveling de ouders zowel schriftelijk als 
mondeling, bijvoorbeeld op een ouderavond, te informeren over
het calamiteitenplan van uw school. Houd daarbij rekening met 
de ouders van allochtone leerlingen. Herhaal deze informatie 
minstens één keer per schooljaar; er komt immers elk jaar een
nieuwe lichting leerlingen op uw school.


