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Geachte dames en heren, 

Wij informeren u graag over twee nieuwe formats die wij vanaf nu gebruiken. De vorige 
raadsvoorstellen en raadsmemo's verschilden erg qua opbouw en schrijfstijl. Bovendien stonden er 
soms veel uitvoeringsdetails in. Dat hebben wij in overleg met het presidium veranderd. 

Wij hebben twee nieuwe formats gemaakt: het raadsadvies en de informatiememo voor de raad. 

Raadsadvies 
Het format is zo opgesteld dat adviezen: 
» gebaseerd zijn op steekhoudende argumenten; 
» vlot leesbaar zijn: in maximaal 30 seconden zijn het wat (advies/beslispunt), waarom 

(argumenten) en de kanttekeningen duidelijk; 
» voor alle betrokkenen te begrijpen zijn. 

Elke adviesnota krijgt dezelfde opbouw. U kunt daardoor selecteren op leesniveaus. U bepaalt dus 
zelf hoe diep u in de materie wilt duiken. 

Door elke adviesnota op dezelfde wijze in te delen kunt u snel en gericht vinden wat u zoekt. 
U kunt het vergelijken met het boodschappen doen in uw vertrouwende supermarkt. Dat gaat een 
stuk efficiënter dan in de vakantiesupermarkt waar u voor het eerst komt. 

Argumenten 
Elk beslispunt heeft minimaal één kernargument. Dat geven wij cursief weer. Daaronder staat een 
korte onderbouwing. De details nemen wij op in de bijlagen. Hetzelfde doen wij met de 
kanttekeningen (nadelen, alternatieven en risico's). 

Kanttekeningen 
De kern van de kanttekening geven wij ook cursief weer. Daaronder lichten wij de kanttekening toe 
en geven wij aan waarom wij het alternatief niet adviseren of wat wij doen om de kans te 
verkleinen dat het risico zich voordoet. 

Dorpsstraat 67, Eist I Postbus 11, 6660 AA Eist T (0481) 362 300 F (0481) 372 482 
E info@overbetuwe.nl www.overbetuwe.nl IBAN: NL03BNGH0285092030 
KvK nummer 51178567 Btw nr NL809032375B01 

i i i ini i i i i i i i i i i ini iDiiif l i 
1/2 



Let op! 
De nummering van de argumenten en is gekoppeld aan de beslispunten. Hieronder staan wat 
voorbeelden: 
1.1 staat voor: het eerste argument I kanttekening voor het eerste beslispunt. 
1.2 staat voor: het tweede argument I kanttekening voor het eerste beslispunt. 
2.2 staat voor: het tweede argument I kanttekening voor het tweede beslispunt. 

Niet voor elk beslispunt is een kanttekening opgenomen. Als er geen kanttekening voor een 
beslispunt is, dan geven we dat niet expliciet aan. Als er helemaal geen kanttekeningen bij de 
beslispunten zijn, dan vermelden we 'geen'. 

Informatiememo voor de raad 
Deze memo is bedoeld om u op uniforme en bondige wijze te informeren. U treft hierin een 
beknopte samenvatting van de meest relevante informatie, de consequenties hiervan en eventuele 
vervolgstappen (inclusief communicatie). 

Helder en strategisch adviseren 
We hebben onze medewerkers intern getraind om helder en strategisch te adviseren. Het motto 
van de training was "schrijven voor de lezer". Wij geven hiermee een impuls aan de advisering en 
verbeteren de service aan u. Eind van het jaar vernemen wij graag via het presidium uw 
ervaringen met deze verbeterde manier van adviseren. 

Hoogachtend, 

burgemeester en wethouders, 
de gemeentesecretaris, de burgemeester, 
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